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第 6 章

Excel か ら のデー タ取り込み

既にデー タ を Excel や FileMaker で持っ ている場合も、 そのデー タ を EndNote に移行でき
ます。

(1)
取り込みたい Excel フ ァ イ ルを開 く

1 回に取り込めるのはレ フ ァ レ ン ス タ イ プ

が 1 種類のみ

こ こ では、 「Journal Article」 の デ ー タ の取

り込みを行う

「Book」 な ど、 そ の他の レ フ ァ レ ン ス タ イ

プがあれば、 別のシー ト に分けて作成

(2)
1 行目に行を挿入し、

→　 1 行目 A 列に 「*Journal Article」 と入力

◆先頭にア ス タ リ ス ク 「*」 を忘れずに入力し て下

さ い。

(3)
2 行目に行を挿入し、 各列に対応する

Journal Article の フ ィ ール ド名を入力

◆既に 「著者」 な ど の項目名を入力し てい る場合
は、 それら を EndNote 上で管理する フ ィ ール ド名

「Author」 など に変更し て く だ さ い。

EndNote へのデー タ移行には、 正確な フ ィ ール ド

名を入力する こ と が必要です。

◆ Aurthor 欄に複数の著者が記載されている場合、

セ ミ コ ロ ン (;) や、 ダ ブルス ラ ッ シ ュ (//) で繋ぐ と

EndNoteに う ま く イ ンポー トする こ と ができ ます。
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(4)
Excel メ ニ ュ ーか ら 「名前をつけて保存」 を

選択

保存の画面が現れるので、 任意の保存場所
を選び、 適当なフ ァ イ ル名をつける

フ ァ イ ルの種類を、 「テキス ト （タ ブ切り）
(*.txt)」 に変更する

→ 「保存」 を ク リ ッ ク

(5)
(4)で保存し たテキス ト フ ァ イ ルを メ モ帳で

開 く と左画面のよ う に表示される

(6)
「*Journal Article」 の後ろに、 スペースなど

が挿入されている場合は、 それ ら を削除す
る

◆ 「*Journal Article」 の後ろ に カ ー ソルを合わせ、

矢印キー 「→」 で送り、次の行に改行されれば OK
です。

メ ニ ュ ー 「File」
→ 「名前をつけて保存」 を ク リ ッ ク

→  文字コード欄で 「UTF-8」 を選択

→ 「保存」 を ク リ ッ ク し て フ ァ イ ルを閉じ

る

(7)
EndNote 起動し、 デー タ を取り込みたい ラ

イ ブ ラ リ を開 く

EndNote メ ニ ュ ーバー 「File」
→ 「Import」
→ 「File」 を ク リ ッ ク
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(8)
Import File ：欄で、 「Choose...」 を ク リ ッ ク

し て (4)で保存し たテキス ト フ ァ イ ルを選択

する

Import Option ： 欄のプル ダ ウ ン メ ニ ュ ー を

開いて 「Tab Delimited」 を選択する

→ 「Choose」 を ク リ ッ ク

(9)
Text Translation 欄で 「Unicode(UTF-8)」 を

選択

→ 「Import」 を ク リ ッ ク

(10)
Excel か ら デー タ が取り込まれる

◆ 1 件も取り込まれない場合やエ ラ ー メ ッ セージ

が出る場合は、

・ 1 行目のレ フ ァ レ ン ス タ イ プ名が間違っ ている

・ 2 行目の フ ィ ール ド名が間違っ ている

・ 「*Journal Article」 の後に余分な文字 （ス ペー ス

など） が入っ ている
・ エ ン コ ー ドが正し く選択されていない

等が考え られますので、 修正し て再度実行し て く
だ さ い。


